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Este procedimiento va  encaminado al cumplimiento de las  actividades propias del area, para gestionar el despacho  de los insumos y activos fijos y permitir que 

desde cada area puedan desarrollar su objetivo social y funcionar normalmente, teniendo en cuenta que como institución prestadora de salud, estamos 

obligados a velar por la calidad, oportuno desarrollo en los procesos establecidos la institución.
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1. OBJETIVO

Elaborar el procedimiento, donde se especifiquen las actividades a realizar para el correcto alistamiento y despacho de insumos y activos fijos que son

requeridos por las diferentes areas de la Empresa de Salud del Municipio de Soacha.

2. ALCANCE

Va dirigido a todos los funcionarios lideres de area, subgerencia de servicios de salud, subgerencia administrativa, pyp y gerencia .  Y parte desde el 

requerimiento del insumo al almacén y/o activo fijo hasta su entrega en cada area o sede.

3. JUSTIFICACIÓN

Actualizacion de algunos pasos del 

documento
MARZO 09 DE 2018
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