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POLITICA DE CERO PAPEL
1. COMPROMISO

La E.S.E Municipal de Soacha Julio Cesar Pefialoza estd comprometida con la
conservacion del ambiente debido a la relacion que existe entre las condiciones de
salud y las condiciones ambientales, por lo tanto, luego de una identificacion de
impactos ambientales se determina la importancia de intervenir el consumo de papel
dentro de la institucién y de esta manera minimizar los impactos ambientales
asociados al consumo de agua, suelo, flora y aire durante su produccién y
posteriormente en la disposicion final del papel. Para lograr este ahorro la ESE
Municipal se compromete a generar acciones que fortalezcan la Estrategia de
Gobierno en Linea de la Republica de Colombia.

2. OBJETIVO

Fortalecer el uso correcto del papel dentro de la ESE Municipal de Soacha Julio
Cesar Pefialoza y de esta manera contribuir al cumplimiento de la Directiva
presidencial 04 de 2012 y apoyar el objetivo del Decreto 1499 de 2017, desempefio
institucional y a la consecucién de resultados para la satisfaccion de las
necesidades y el goce efectivo de los derechos de los ciudadanos, en el marco
de la legalidad y la integridad.

3. MARCO DE ACTUACION

La E.S.E Municipal de Soacha Julio Cesar Pefialoza en el desarrollo de todas sus
actividades tiene como responsabilidad social la minima implementacion vy
utilizacion de papel en cada uno de los procesos que realiza; lo anterior mediante el
aprovechamiento de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC).

Es por eso gue en todas las sedes de la institucion generara estrategias para la
sensibilizacion, reflexion y ahorro de papel en las diferentes dependencias
empleando a su vez un sistema de gestion documental magnético para tener acceso
a la informacion de manera digital.
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Exceptuando aquellos procesos y areas que por su misionalidad les sea de vital
importancia mantener documentacion fisica.

4. RESPONSABILIDAD DEL DESPLIEGUE DE LA POLITICA

El despliegue, seguimiento y actualizacién de la politica cero papeles estara liderada
por el proceso de gestion de tecnologia, comunicacién e informacion y los
subprocesos de gestion ambiental, gestién documental y gestion de recursos fisicos
de la E.S.E Municipal de Soacha Julio Cesar Pefialoza.

5. DOCUMENTOS DE DESPLIEGUE

La politica de cero papel se apoya en diversas estfategias adoptadas por la ESE
Municipal de Soacha Julio Cesar Pefialoza para fortalecer y enriguecer el tema de
responsabilidad ambiental, dichas estrategias son:

v IMPLEMENTACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACION: Consiste en emplear diversas herramientas tecnolégicas
que permitan reducir el consumo de papel; dichos apoyos son: carpetas
compartidas en la NAS, correo electrénicoinstitucional, informacién en medio
magnético, software Data-doc.

v" PROMOCION DE LA CULTURA DE REUTILIZACION DE PAPEL: Consiste
en reutilizar el papel que solo ha sido empleado por una cara para la
impresion o fotocopias de formatos y documentos que no son de caracter
oficial y que por tal motivo no requieren tener hoja totalmente nueva.

v SISTEMA INSTITUCIONAL DE CONTROL DOCUMENTAL: Mediante un
sistemna interno que permita controlar la documentacion generada en Ia
institucion se debe lograr tener la ubicacion de cada archivo en la NAS y con
base en el Manual de elaboracién de documentos determinar aquellos que
se pueden imprimir.
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v USO DE PAPELERIA AMIGABLE CON EL AMBIENTE: Realizar el cambio
de papeleria convencional (blanco) a papel reciclable o de bagazo de cana.

v' ADOPCION DE CULTURA DE NO PAPEL: Fomentar en el personal de la
institucién el no uso de papeleria a menos que sea estrictamente necesario.

v PROHIBICION PARA IMPRIMIR DOCUMENTOS PERSONALES EN LAS
INSTALACIONES DE INSTITUCION: Mitigando el impacto ambiental

generado durante la impresion de documentos ajenos a la misionalidad de la
institucion.

v ESTRATEGIAS DE MATERIAL DE DIFUSION: Realizar la difusion de los
eventos, talleres y actividades de la entidad principalmente por medios
electronicos y en formato digital, de tal manera que su distribucién sea mas
eficiente y se optimice el consgm%q%e@reﬁgyrso}s econdmicos y naturales.

v OPTIMIZACION DE PAPEL EN LA PRESTACION DE SERVICIOS: Realizar
ajuste en el tamano de papel en el cual se imprimen ordenes médicas.
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6. MEDICION

v" Control de impresiones y fotocopias por cédigo asignado tanto en

zonas asistenciales como administrativas.

Asistencia a capacitaciones sobre uso eficiente de papel.

v
v Seguimiento a la implementacion de las TiC.
v

Indicador de material destinado para reciclaje: A partir del control que
se Heva sobre entrega de material reciclable por cada sede y el total
de residuos que se genera en cada centro de salud se puede
identificar cual es el porcentaje de residuos que se estan destinando
para el reciclaje.

IDR

Revisado: Rodolfo Rafael Miranda — Subgerente de Servicios de Sglﬁcb

Cantidad de residuos reciclados en Kg

* 100

~ Cantidad total de residuos producidos por la sede
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